
CUIDAMOS SU ENTORNO

Ventas:
85907788 y 85907789
Atención a clientes:
55235390 y 55235857

www.bestseguridad.com

MEDIDAS PARA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA VARÍA, POR MEDIO DEL
SISTEMA POSTAL.

CARACTERÍSTICAS DE LA CORRESPONDENCIA:

1. Prestar atención a los envíos no esperados por los destinatarios.
2. Prestar atención a la ausencia del remitente.
3. A los nombres, cargos, títulos incorrectos o que no posee el destinatario (Dr. Ing. etc)
4. A la indicación de cargo o título pero sin nombre del destinatario.
5. A las faltas ortográficas burdas, propias del desconocimiento del idioma español.
6. A la presencia de manchas aceitosas, decoloraciones o presencia de olores no comunes en la
    correspondencia.
7. Al franqueo excesivo.
8. A los empaques excesivos de seguridad.
9. A la utilización de alambre o papel aluminio en el envoltorio.
10. A la presencia de logos, imágenes o leyendas en el envoltorio, que cause desatención.
11. A la existencia de sonidos sospechosos al mover el envoltorio, o inclusive dentro del mismo.
12. Al uso de señales restrictivas como personal o confidencial.
13. A estampillas o franqueos pertenecientes a lugares que no concuerdan con el remitente.

SI ALGUNA DE LAS DESCRIPCIONES ANTES INDICADAS COINCIDE CON CORRESPONDENCIA
YA RECIBIDA.

12. Evitar sacudir y bajo ningún concepto abrir la carta o paquete.
13. Empaquetarlo en una bolsa de plástico utilizando guantes de latex, la cual debe ser
      cerrada y sellada, en forma de que no sea posible la salida del contenido.
14. Colocar la bolsa en un recipiente rígido con la tapa hermética, o cubrirlo
      completamente.
15. Aislar el área, evitando el acceso a su interior.
16. Lavarse la cara y las manos con agua abundante y jabón.
17. Comunique inmediatamente el hecho al personal de seguridad y a las autoridades competentes.

EN CASO DE HABER TOMADO CONTACTO CON EL CONTENIDO:

1. No intentar quitar la substancia desconocida del lugar donde se ha derramado.
2. Cubrir el contenido derramado y no retirar la cubierta.
3. Salir del área y aislarla, impidiendo el acceso de otras personas a ella.
4. Lavarse la cara y las manos con agua abundante y jabón.
5. Comunicar inmediatamete el hecho a los elementos de la policía.
6. Quitarse la ropa contaminada lo antes posible e introducirla en un envase que pueda
    ser sellado para entregarlo a la autoridad.
7. Ducharse con agua abundante y jabón, sin utilizar desinfectantes en la piel y a la
    brevedad consultar al médico.

¿Qué hacer ante la posibilidad de un atentado QUÍMICO ó
       BIOLÓGICO vía correspondencia postal?


